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Guatemala, 30 de junio del 2020
Informe No.%006—2020

Licenciada.
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORESi
Viceminisira de Cultura ‘ _/
Su Despacho i

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo-€8tipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técniets Namero 120-2020, aprobddo mediante el Acuerdo Ministerial
Nimero 7-2020° correspondiente al mes de junio g __hresen)t}aﬁo, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura ntimero 0112 Serie “B”. :

Actividades realizadas L

a} Apoyar en la elaboracién de solicitudes o pédidos de bienes, contratacién de
servicios y suministros, verificando que los mismo estén debidamente autorizados.
il g
b) Apoyar en la elaboracién del Plan Anual de Conﬁpras, conirol de ejecuciéniy analisis
mensual. i

c) Apoyar en la realizacién de las actividades de los eventos de cotizacién y licitacién

publica segln la Ley de Compras y Contratacio‘zj@as del Estado. :

d) Apoyar en la elaboracién de proyectos de bagés de cotizacién y ]icitac;ién de la
Orguesta Sinfonica Nacional. E{ |

e) Apoyar en el restro actua[izado de las errii;)resas proveedoras de fservicios,
suministros y bienes. i

f)  Brindar apoyo en el anafisis y recopilacién de informacién para unificar el listado de

iNsUMos necesarios para uso del centro de costo Orquesta Sinfénica Nacional, el

cual tendra repercusion en la buena planificacion y elaboracion del Anteproyecto de
Presupuesto 2020. 3 !

g} Apoyar en todas las actividades requeridas por el Consejo Directivo de [a brquesta
Sinfénica Nacional. | - 3

h) Apoyar en el ingreso mensual de l[as compras _Eealizadas en la Orquesta Sinfénica
Nacional para ser publicadas en |im‘ormacién publica.

iy Otras actividades afines a su ccnftrato.

.

\




Resultados Obtenidos

i
i
Sk
| . |

a) Se dpoyo en cotizar a los diferentes proveedores para la compra de accesaorios para

los instrumentos musicales que conforman la Orquesta Sinfénica Nacional §
: sl |

b) Se apoy6 en la modificacién del Plan Anual de Qj(fampras para el ejercicio ﬁécai 2020
de la Orquesta Sinfénica Nacional. 5 "

i s |
c) Se apoyd en la impresion de RTU, verificador de facturas de los proveedores

Telecomunicaciones de Guatemala, S.A., Tigpf;@}GuaternaIa, lLaura Santds Duarte
(extraccion de basura), para dar tramite a los "s':férvicios que prestan a la Orquesta
Sinfonica Nacional. : ;
; i .
d) Se apoyd en el razonamiento de las facturas de servicios de telefonia, intemet,
extraccién de basura, servicio de limpieza de_'Efés oficinas que ocupa la Orquesta
Sinfénica Nacional. ! a

e) Se apoyd en gestionar las dife'rentes firmas de las Regquisiciones de Compras,
rendiciones, razonamientos de facturas de los diferentes proveedores que prestan
servicio a la Orquesta Sinfénica Nacional. *

T} Se apoyo en la elaboracién de NPG en Guatec’@hpras para la conformaci:c'm de los
expedientes de pago del mes de mayo de los diferentes proveedores que prestan
servicios a la Orquesta Sinfénica Nacional. F f

\

g) Se apoyd en el ingreso de la Informacién Publicééde] mes de mayo del 202@.

h) Se apoyé en subir los contratos de los maesﬁ?bs que seran contratado:s bajo el
Subgrupo 18 al portal de Guatecompras, que prestaran sus servicios en la Orquesta
Sinfonica Nacional. : i ?

: , g . —_

i) Seapoyd en la conformacion de los expedientes de los maestros contratados bajo el
Subgrupo 18 (informes, contrato, resolucién), que prestaran sus servicios en la
Orquesta Sinfénica Nacional. :

Claudia Maria Arévalo

residente CE:msejo Directivg
Orquesta Sin‘fénica Naciena




Guatemala, 30 de junio del 2020

Informe No. 007-2020
Licenciada.
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES | .
Viceministra de Cultura /
Su Despacho ‘

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a lf.lsted,/éé el propésito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estigllado en el /Contrato
Administrativo por Servicios Tégn"_fos Nameroa;gazo-zozo, aprobado me;diaﬁfe el
Acuerdo Ministerial Nimero 7-2020, correspondiente del 02 de enero al 30 dejjunio del
presente afio, siendo lo siguiente. : i |

Informe Final de Actividades realizadas /

a) Apoyar en la elaboracién de solicitudes o pé:didos de bienes, contratacion de
servicios y suministros, verificando que los mismo estén debidamente autorizados.

b) Apoyar en la elaboracién del Plan Anual de Compras, control de ejecucioénly andlisis
mensual. £ :

ot |
¢) Apoyar en la realizacién de las actividades de los eventos de cotizacién y licitacion
pUblica segln la Ley de Compras y Contrataciones del Estado,
d) Apoyar en la elaboracién de proyectos de bé%es de cofizacién y [icitac:ién de la
Orguesta Sinfénica Nacional. :
‘ |
e) Apoyar en el restro actualizado de las empresas proveedoras de servicios,
suministros y bienes. " e
f) Brindar apoyo en el analisis y recopilacién de informacién para unificar el listado de
insUmos necesarios para uso del centro de costo Orquesta Sinfénica Nacional, el
cual tendra repercusion en la buena planificacion y elaboracién del Anteproyecto de
Presupuesto 2020. -

g) Apoyar en todas las actividades requeridas por.él Consejo Directivo de la Orquesta
Sinfénica Nacional. i

h) Apoyar en el ingreso mensual de las compras i@éa!izadas en la Orquesta Sinfénica
Nacional para ser publicadas en informacién publica.

i} Ofras actividades afines a su contrato.




Licenciada. _ ) . /
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES | B
Viceministra de Cultura | 1
Su Despacho i

Estimada Viceministra: '

De la manera mas atenta me dirjjo a u:sted,/cﬁ el propésito de presentar mi INFORME
FINAL DE RESULTADOS OBTENIDQS/ conforme': lo estiptlado en el Contrato
Administrativo por Servicios Téepicos Nimero 1120-2020, aprobado mediarite el
Acuerdo Ministerial Nimero 7-2020. correspondiente ;bei 02 de enero al 30 de junio del
presente afio, siendo lo siguiente: ' i

Guatemala, 30 de junio del 2020
Informe No. 007-2020
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Informa Final de Resultados Obtenidos /

a)

b)

g)

Se apoyd en la actualizacién de las empresas prﬁveedoras de servicios, suministros
y bienes que prestan servicio a la Orquesta Sinfénica Nacional.

Se asesord en el andlisis y recopilacion de infof}"macién para unificar el listado de
insumos necesarios ‘para uso del cenfro de costo Orquesta Sinfonica Napiona[, el
cual tendra repercusion en la buena planificacion’y elaboracién del Anteproyecto de

Presupuesto 2020. i
|

Se apoyé en la logistica de las' reuniones de!jészonsejo Directivo de la Orquesta
Sinfonica Nacional. i+

Se apoyé en la planificacidén de los diferentes céjnciertos programados:; | (é)oncierto
de Temporada de Camara Homenaje a Beethoveen, | Concierto Temporada Popular
‘Amor en Cancién”, il Concierto Temporada ide camara Mozart, || Concierto
Temporada Popular “Dia de la Marimba”.

Se apoy6 en la cotizacion de los diferentes Iugarés para [a compra de bo[ef_to aéreo,
hospedaje para el invitado que se tiene programado para el concierto del 26 cile marzo
| Concierto de Temporada Oficial de la Orquesta Sinfénica Nacional. i
Se apoyb en la cotizacion del cambio de registrofféf chapas de las diferen’cegE oficinas
de la Orquesta Sinfénica Nacional. 1

Se apoyd en la elaboracién de NPG en Guatecqh'\pras para la conformacién de los
expedientes de pago de los diferentes proveedores que prestan serviclios a la

Orquesta Sinfénica Nacional. 5 |

et

\




)

k)

|
Se apoyo en conseguir cotizaciones para j§a compra de impresoralsis, sillas
. . | - age A ;.4 " -
secretariales, sillas para contrabajo que utiliza :e}gpersonai administrativo ypersonal
tecnico artistico de la Orquesta Sinfénica Nacional ;

Se apoy6 en la reprogramacién

mpras de la Orquesta Sinfénica
Nacional. l

) . . s . L
Se apoyd en subir los contratos de los maestros que seran contratados bajo el

Subgrupo 18 al portal de Guatecompras, que pré;fstarén sus servicios en la Orquesta
Sinfénica Nacional. ; !

Se apoyd en la conformacién de los expedientes de los maestros contratados bajo el
Subgrupo 18 (informes, contrato, resolucion), que prestaran sus servicios en la
Orquesta Sinfénica Nacional ‘

uis Adolfo %%o/'

Presidenta ConseJ:o Directivo
Orguesta Sinfénica Naclonal

Clahdia Maria Arévals Vo Bor— "= =<
| 5 Recinos|




